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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini rad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou . 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdeélavani, v platném zneni. Skolni druZina tvofi ve dnech skolniho vyuCovani mezistupen mezi
vyukou ve Skole a vychovou v rodin€. SD neni pokraCovanim Skolniho vyucovani, ma sva
specifika, ktera ji odlisuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové
c¢innosti, odpocinku a rekreace zakd, Castecné také dohledu nad Zaky. Druzina vykonava cinnost
v priibéhu Skolniho roku.

Cinnost druziny je urena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly, jeji kapacita
je 207 zakl. Prednostné jsou prijimani zaci nizSich rocnikd, dojizdéjici a sourozenci, ktefi jsou jiz
v druziné prihlaseni.

1. Prava a povinnosti Zakt a jejich zakonnych zastupct ve skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Gcastnikl cinnosti Skolni druziny (dale jen ,zak{"), jejich zakonnych zastupcl
a pedagogickych pracovnikd jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Z&ci jsou povinni

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitni rad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,

S nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitknim Fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prlibéh vzdélavani,

e) omlouvat nepfitomnost v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmeény v téchto udajich.

1.2 74k se ve $kolni druZiné chova slu$né k dospélym i jinym zaka&im $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnikd.



1.3 Z&k chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 ZAci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakdim jsou zakézany véechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojli, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit omluvenku Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnd
od pocatku nepritomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysiné fyzické Utoky zaka vici zaméstnanc@im skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami reditel Skoly nebo Skolského
zarizeni tuto skutecCnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pfipadé zvlasté
zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem reditel vylouci Zaka
ze Skolského zarizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikd

Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potirebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zak{, studentl nebo zakonnych
zastupcl déti a zakd a dalSich osob, které jsou v prfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
c) na vyuzivani metod, forem a prostredkd dle viastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pri primé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnikd

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat micenlivost a chranit pred zneuzitim data,
Udaje a osobni Udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakd a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zarizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prfisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné
Udaje a osobni Udaje, bezpetné je ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem,
neposkytovat je subjektlm, které na né nemaji zakonny narok, nepotifebné (daje vyrazovat
a dal nezpracovavat.



2. Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

2.1 Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé ¢innosti zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Gcastnikl takto:

2.1.1 Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakl, vybirani poplatkd, predavani informaci rodiclm,
vyfizovani namétl a stiznosti.

2.1.2 O prijeti ucastnika k cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmovou cinnosti, taborové ¢innosti a dalSi podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu
se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl uUcastnika o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.

2.1.3 Odchod 74ka ze SD v jinou dobu, nez je uvedeno v prihladce, je mozny pouze na zakladé
pfedlozeni pisemné Zadosti zakonného zastupce, ve které bude uvedeno datum, hodina
odchodu, doprovazejici osoba a podpis zakonného zastupce. Zadost je mozno podat také
prostrednictvim Skolniho informacniho systému. Telefonickd nebo Ustni dohoda o zméné neni
mozna.

2.1.4 Uplata za $kolni druzinu &ni 250 K& mési¢né a slouzi na ¢astecnou Uhradu neinvesti¢nich
nakladl. Tato Uplata je splatna predem a Ize ji hradit prevodem na Ucet Skoly nebo penézni
poukazkou ve dvou splatkach za kazdé pololeti nebo najednou za cely Skolni rok. VySe Uplaty
je stanovena predem na cely Skolni rok. Pfi platbé je nutné uvést variabilni symbol ditéte, ktery
je uveden na prvni strané v zakovskeé knizce (Ctyfmistné Cislo), a za néj doplnit Cislici 1.

2.1.5 Pro zaky, ktefi dochazeji pouze na ranni druzinu, Cini Uplata 25 K& mésicné.
2.1.6 V druziné je zajistén pitny rezim.

2.1.7 VysSi Uplaty milze feditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
a) zak nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

c) zak svéreny do péstounské péCe ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle
zakona
o statni socialni podpore a tuto skutec¢nost prokaze reditelce.

2.1.8 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, mlze feditelka Skoly rozhodnout o vylouceni Zaka
ze Skolni druziny.

2.1.9 Po projednani se zfizovatelem mlZe Feditel prerusit Cinnost druziny v dobé Skolnich
prazdnin. Reditel po projednani se zfizovatelem mdze po dohodé s fediteli jinych druZin
zprostiedkovat moznost poskytovani zajmového vzdélavani Gcastnikl v jiné Skolni druziné
po dobu preruseni provozu, predevsim v dobé Skolnich prazdnin.

2.1.10 Zakonni zastupci upfesni odchody zakl ze skolni druziny na pfihlasce do Skolni druziny.
Pripadné zmény — hodina odchodu, doprovod jiné nez uvedené osoby — sdéli opét pisemné.



2.1.11 Z&ky vychovateli/vychovatelce preddva vyucujici posledni vyucovaci hodiny. UCitel/ka
informuje vychovatele/vychovatelku o pfipadné absenci 7ak(d, ktefi jsou zapsani ve Skolni
druziné. Pokud Zak po ukonceni vyucovani zlstava s vyucujicim (doucovani, konzultace a dalsi),
je vyucujici po ukonceni této cinnosti povinen predat zaka prislusné vychovatelce/vychovateli
osobné.

2.1.12 Za prechod zaka do krouzk( organizovanych v ramci Skoly odpovida vedouci krouzku.
2.1.13 Rodice a dalsi navstévnici nevstupuji do uc¢eben skolni druziny.

2.1.14 V pripadé odhlaseni zaka ze Skolni druziny vyplni zakonny zastupce tiskopis o ukonceni
dochazky a odevzda jej vedouci vychovatelce.

2.2 Organizace cinnosti

2.2.1 Provozni doba SD je od 6,00 do 7,45 hodin a od 11,40 do 16,30 hodin.

2.2.2 DruzZina realizuje vychovné vzdélavaci cinnost mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti;

2.2.3 Druzinové Cinnosti, kterych se zak miZze Ucastnit:

odpocinkova — spada do pocatecnich hodin provozu, popf. do ranni druziny. Dle potfeby ji Ize
zaradit i béhem ostatnich ¢innosti. Jedna se o poslech, klidova cviceni, nepohybové hry.
rekreacni — zahrnuje pohybové hry a jednoducha cviceni. Tato Cinnost slouzi k obnové sil
a nastartovani mysleni. Slouzi i jako pfiprava pro zajmovou cinnost.

zajmova - fizena cinnost. Zahrnuje vice oblasti — sport, pfirodoveédu, oblast rukodélnou,
vytvarnou, hudebni, dramatickou apod. Umozruje rozvoj a seberealizaci Zaka zabavnou
a netradi¢ni formou ¢i praci.

priprava na vyucovani — probiha formou vychazek, her, soutézi, praci s encyklopediemi — Ize
ji doplfiovat probrané ucivo ¢i opakovat.

2.2.4 Rozvrh ¢innosti oddéleni:

6,00 — 7,45 samostatné klidove Cinnosti,

11,40 — 13,30 prichod do SD, osobni hygiena, obéd, samostatné hry,
13,30 — 15,00 spolecna fizena cinnost,

15,00 — 16,30 krouzky, sportovni aktivity, hry, zajmova cinnost.

2.2.5 Cinnost $kolni druziny probihd v prostorach k tomu uréenych — mistnosti SD, télocvi¢na
a dalsi pracovny Skoly, Skolni hristé, zahrada, okoli Skoly, kino, knihovna apod.

2.2.7 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky.

2.2.8 Pokud rodice do stanovené doby (16,30 h) Zaka nevyzvednou, vychovatel/ka nejdfive
podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce zaka nebo osoby uvedené na pfihlasce
ditéte do SD. Jestlize je tento postup bezvysledny, pak:

a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit€,

b) pozada o pomoc Policii CR.



3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob. Zakdm neni v dobé& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zak{ ve skolni budove, nebo mimo budovu pfi akci poradané Skolou zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné Skolniho
roku a dodateCné pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

3.2 Vsichni zameéstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zak{ a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych prltahd vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zadka. Nemocny zak mlze byt odeslan
k Iékarskému vySetreni ¢i oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby
kazdy Zak mél zapsany v zakovské kniZce tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodicd
do zaméstnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho Iékare. )

Pri Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékarem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplIni zaznam do knihy Urazd, pfipadné vypini predepsané formulare.
Osetreni a vyplnéni zaznamU zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se
0 ném dovédél prvni.

3.4. Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu. Pokud SD pro svou
¢innost vyuZziva odbornych uceben, fidi se prisluSnymi rady pro tyto ucebny.

3.5. Z hlediska zajisténi hygieny a bezpecnosti zakd je nezbytné, aby zakonni zastupci
respektovali pozadavky vychovatell/vychovatelek ve sméru obleCeni a hygienickych potieb
(vhodné obleceni a obuv na sport a vychazky).

3.6 Oddéleni SD se naplfiuji nejvyde do poctu 30 Ucastnikd, pro ¢innost mimo areal $koly nesmi
na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zakd pripadnout vice nez 25 Zakad.

4. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany déti

zakul a studentt

4.1 Pokud Zak svévolné poskodi nebo zni¢i majetek Skoly ¢i osob, je vyzadovana Uhrada od
rodicl zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Jestlize je Skola zavazné&jsi nebo ji neni mozné jeji
nahradu vyfesit s rodici, je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organdm socialni péce.

4.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli/vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tid.

4.3 Do sSkoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, odlozit je
mohou pouze z bezpecnostnich dlivodl a na vyslovny pokyn vychovatele/vychovatelky, ten/ta
zajisti jejich Uschovu. Podrobna pravidla ohledné cennych véci a zachazeni s mobilnimi telefony
se Fidi Skolnim fadem. O zplsobu uloZeni mobilnich telefonl a jinych digitalnich zafizeni



rozhoduje vedouci vychovatelka se souhlasem vedeni Skoly a informuje o tomto opatreni
zakonné zastupce.

. o

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkil vzdélavani zakil a studentt

5.1 Pokud Zak soustavné narusuje Skolni Fad a Cinnost Skolni druZiny, mlZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel mdze rozhodnout o vylouceni zaka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazefi a pofadek, ohroZuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
dlvodd.

6. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Gcastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu Ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoroCni plan Cinnosti.

d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

e) vnitfni fad skolni druziny, rozvrh cinnosti,

f) dochazkovy sesit ranni Skolni druziny,

g) kniha Urazl a zdznamy poranéni — ve sborovné skoly — celoskolni.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem sSkoly povéren
zameéstnanec: vedouci vychovatelka skolni druZiny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym
radem Skoly.

V Tfinci dne 1. 9. 2026

Mgr. Ivana Pinkasova
reditelka Skoly



