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Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkda, které
tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zadkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Poslani S$kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
Vv platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyuéovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zijmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zéky. Druzina vykonava ¢innost ve dnech
Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly, jeji kapacita je 207
zakl. Prednostné jsou pfijimani zaci nizsich ro¢nikd, dojizd&jici a sourozenci, ktefi jsou jiz

v druziné ptihlageni. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou téastnit i Zaci, ktefi nejsou
ptijati k pravidelné denni dochézce do druziny

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni druziné a podrobnosti
0 pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti t€astnikii ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaka*), jejich zakonnych
zastupcti a pedagogickych pracovnikll jsou déna skolskym zakonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolni druZiny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,

S nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zévaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.



1.2 Zak se ve $kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym Zakam $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnika.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleGen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzékli; zaklim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zédka nejpozdéji do
3 kalendarnich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky Zaka vici zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zdvazné zavinéné porusSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo $kolského
zafizeni tuto skuteCnost orgédnu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V piipade zvlasté
zavazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zékonem feditel vylouci zaka
ze Skolského zatizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikti

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakt, studentl nebo zékonnych
zastupctl déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvaZeni v souladu se z4dsadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovéavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim,
které na n€ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.



2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé &innosti zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence tcastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatkti, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
naméti a stiznosti.

2.2 O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdelavaci a zajmovou
¢innosti, taborové Cinnosti a dalsi podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci
azajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ucastnika o rozsahu dochéazky
a zpusobu odchodu ucastnika z druZiny.

2.3. Odchod Zéka ze SD v jinou dobu, nez je uvedeno v pifihlasce, je moZny pouze na zakladé
piedlozeni pisemné zadosti zakonného zastupce, ve které bude uvedeno datum, hodina odchodu,
doprovazejici osoba a podpis zdkonného zastupce. Telefonicka nebo Gstni dohoda o zméné neni
mozna.

2.4. Uplata za $kolni druzinu ¢ini 150 K& mési¢né a slouzi na &aste¢nou uhradu neinvesti¢nich
nakladt. Tato uplata je splatnd pfedem a lze ji hradit pfevodem na ucet Skoly nebo penézni
poukazkou ve dvou splatkach (za obdobi zafi az prosinec a leden az Cerven). VySe uplaty
je stanovena predem na cely $kolni rok. Pfi platbé je nutné uvést variabilni symbol ditéte, ktery
je uveden na prvni strané v Zakovské knizce (Etyfmistné Cislo), a za né&j doplnit ¢islici 1.

2.5. Pro Zaky, ktefi dochézeji pouze na ranni druzinu, ¢ini uplata 25 K& mési¢né.
2.6. Pitny rezim — za uplatu 10 K¢ mési¢né maji zaci ve Skolni druzing K dispozici ¢aj.

2.7. Vysi uplaty mlze feditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
a) zak nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b)zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

C) zék svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle zakona
o statni socidlni podpote a tuto skutecnost prokéaze teditelce.

2.8. Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, mize feditelka skoly rozhodnout o vylouceni zaka
ze Skolni druziny.

2.9. Po projedndni se zfizovatelem miZe feditel pferusit ¢innost druziny v dob¢ Skolnich
prazdnin. Reditel po projednani se zfizovatelem miize po dohod& s fediteli jinych druzin
zprostfedkovat mozZnost poskytovani zdjmového vzdélavani Gcastnikli v jiné Skolni druZiné
po dobu pieruseni provozu, piedevsim v dob¢ skolnich prazdnin.

2.10. Zakonni zéstupci upifesni odchody zakl ze Skolni druziny na pfihlaSce do Skolni druZiny.
Ptipadné zmény — hodina odchodu, doprovod jiné nez uvedené osoby — sdéli opét pisemné.



2.11. Zaky vychovateli/vychovatelce predava vyudujici posledni vyudovaci hodiny. Utitel/ka
informuje vychovatele/vychovatelku o pifipadné absenci zakt, ktefi jsou zapsani ve Skolni
druzin€. Pokud zak po ukonceni vyucovani ziistava s vyucujicim (doucovani, konzultace a dalsi),
je vyucujici po ukonceni této ¢innosti povinen piedat zaka ptislusné vychovatelce/vychovateli
osobné.

2.12. Za ptechod zéka do krouzkii organizovanych v ramci skoly odpovida vedouci krouzku.
2.13. Rodice a dalsi navstévnici nevstupuji do uceben skolni druziny.

2.14. V ptipad¢ odhlaSeni zéka ze Skolni druziny vyplni zdkonny zastupce tiskopis o ukonceni
dochazky a odevzda jej vedouci vychovatelce.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba SDje od 6,00 do 7,45 hodin a od 11,40 do 16,30 hodin.

3.3 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci cinnost mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti;

3.4. Druzinové ¢innosti, kterych se zak mize Gcastnit:

odpocinkova — spada do pocatecnich hodin provozu, popt. do ranni druziny. Dle potieby ji lze
zafadit i béhem ostatnich ¢innosti. Jedna se o poslech, klidova cvi¢eni, nepohybové hry.
rekrea¢ni — zahrnuje pohybové hry a jednoducha cviéeni. Tato Cinnost slouzi k obnové sil
a nastartovani mysleni. SlouZi i jako pfiprava pro zajmovou ¢innost.

zajmova — fizena Cinnost. Zahrnuje vice oblasti — sport, pfirodovédu, oblast rukodé€lnou,
vytvarnou, hudebni, dramatickou apod. Umoziuje rozvoj a seberealizaci zaka zabavnou
a netradi¢ni formou ¢i praci.

pFiprava na vyucovani — probiha formou vychazek, her, soutézi, praci s encyklopediemi — Ize ji
dopliovat probrané ucivo ¢i opakovat.

3.5. Rozvrh ¢innosti oddéleni:

6,00 — 7,45 samostatné klidové ¢innosti,

11,40 — 13,30 piichod do SD, osobni hygiena, obéd, samostatné hry,
13,30 — 15,00 spolecné fizend Cinnost,

15,00 — 16,30 krouzky, sportovni aktivity, hry, zdjmova ¢innost.

3.6. Cinnost $kolni druziny probiha v prostorach k tomu uréenych — mistnosti SD, t&locviéna
a dalsi pracovny skoly, Skolni hfisté, zahrada, okoli skoly, kino, knihovna apod. V ptipade, ze
Zaci setrvavaji mimo mistnost vlastni druziny, vychovatel/ka informuje vyvéskou na dveftich, kde
se nachazeji, a uvede hodinu pfedpokladaného navratu.

3.7. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky.

3.8. Pokud rodice do stanovené doby (16,30 h) zaka nevyzvednou, vychovatel/ka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce zaka nebo osoby uvedené na ptihlasce ditéte
do SD. Jestlize je tento postup bezvysledny, pak:

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) pozada o pomoc Policii CR.



3.9 Cinnosti SD se mohou zagastiiovat i Zaci nezafazeni do SD, pokud se této ¢innosti netcastni
plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro dan¢ oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakt ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané skolou zéci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodiné skolniho
roku a dodatecné pouceni zaku, kteti pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
apro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti préci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbytecnych prutahli vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zdk miize byt odeslan
k 1ékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby
kazdy zadk mél zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: rodné Eislo, adresu, telefonni Cisla rodici
do zaméstnani a dom1, adresu a jméno oSetiujiciho Iékare.

P¥i tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Grazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulate.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se
0 ném doveédél prvni.

4.4. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Pokud SD pro svou
¢innost vyuziva odbornych uceben, fidi se ptislusnymi fady pro tyto ucebny.

45. Z hlediska zajisténi hygieny a bezpecnosti Zakli je nezbytné, aby zakonni zastupci
respektovali poZadavky vychovatelii/vychovatelek ve sméru obleceni a hygienickych potieb
(vhodné obleceni a obuv na sport a vychazky).

4.5. Oddéleni SD se napliiuji nejvyse do poétu 30 Gdastniki, pro ¢innost mimo areal koly nesmi
na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zaku ptipadnout vice nez 25 zakd.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zaku
a studentu

5.1. Pokud zak svévolné poskodi nebo zni¢i majetek skoly ¢i osob, je vyzadovana uhrada od
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nahradu vytesit S rodici, je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné organtim socidlni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli/vychovatelce. Zaci dbaji na dostatené
zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tiid.



5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, odlozit je mohou
pouze z bezpecnostnich divodd a na vyslovny pokyn vychovatele/vychovatelky, ten/ta zajisti
jejich uschovu.

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaku a studentu

6.1. Pokud 74k soustavné narusuje Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miiZze rozhodnout o vylou¢eni zaka ze SD, pokud tento Zak
soustavné¢ nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzenn a potradek, ohrozuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
davodu.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gicastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdé€lavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) wvnitini fad Skolni druZziny, rozvrh ¢innosti,

f) dochazkovy sesit ranni §kolni druZziny,

g) kniha arazl a zdznamy poranéni — ve sborovné $koly — celoskolni.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym

fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvetejnénim.

4. Smeérnice nabyva G¢innosti dnem: 1.9.2020

w

V Ttinci dne 25. 8. 2020

Mgr. Ivana Pinkasova
tfeditelka Skoly



